
 
 

Responsable du service des ventes et sûretés 
 

 

 
Mission :  
 
- assister les avocats en matière de procédures de saisie immobilière et licitation, d’inscriptions 

d’hypothèques et de publications foncières et judiciaires, 
 
- conseil et rédaction d'actes,  

 
- contrôle des procédures de saisie immobilières en apposant le visa de l'Ordre sur les cahiers de 

conditions de ventes et les dires avant leur dépôt au greffe (article P12.0.3 du règlement intérieur),  
 

- gestion des séquestres de prix d'adjudication, des séquestres judicaires (sommes séquestrées dans 
le cadre de litiges soit par décision de justice),  

 
- séquestres documentaires,  

 
- vérification des états de frais et requêtes en chambre du conseil. 

 
Critères : 
 
- Avocat inscrit 
- Très bonne connaissance des procédures civiles d’exécution 
- Excellentes capacités rédactionnelles 
- Pratique du contentieux et de la procédure civile 
 
 

     Savoir-être (soft skills) : 
 

- Aisance relationnelle et sens de l’écoute et de la communication 
- Anticipation, réactivité 
- Dynamisme 
- Esprit d’équipe 
- Capacités managériales 
- Capacité à travailler dans des délais contraints 
- Présence sur site requise 
 
 
Poste :  
 
1 poste à pourvoir en 3/5è de temps. Présence sur site requise. 

 
Rémunération :  
 
6.000 euros HT mensuels 
 
 

Les candidats retenus pour être auditionnés en seront avisés au plus tard le : 

Vendredi 20 septembre 2024 

 
La commission d'attribution se tiendra le : 

Mercredi 25 septembre 2024 
 

Le candidat retenu pour la mission en sera avisé au plus tard le : 
Vendredi 4 octobre 2024 

 
La prise d'effet de la mission est fixée au : 

Lundi 14 octobre 2024 


